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1- Servico de partilha

a. Defini¢cdes da partilha

Existe a disposi¢cdo dos utilizadores espago de armazenamento nos servidores da ESEL, com
areas e funcionalidades distintas:

= Area pessoal: espaco de 5 GB destinado a conter a informacdo pessoal de cada
utilizador. Os documentos sdo apenas visiveis pelo préprio. O conteddo da pasta
“Meus Documentos” e “Ambiente de Trabalho” estd armazenado nesta area.

= Area partilhada: espaco de 100 MB destinado & partilha de documentos entre
utilizadores que necessitem de trabalhar colaborativamente. Cada utilizador pode

aceder a esta partilha visualizando as pastas dos seus grupos.

Basta colocar no “Browser” (Navegador de Internet) ou no utilitario “Executar” (No menu
iniciar) o seguinte texto \\esel.pt\partilha e observar quais as areas disponiveis para a partilha
de documentos, de acordo com as permissdes de acesso do perfil do utilizador.

= Area publica: espaco destinado a armazenar informac3o do interesse da comunidade,
estando acessivel a todos. A semelhanga da drea partilhada, sera visivel escrevendo no
“Browser” ou no utilitario “Executar” o seguinte texto \\esel.pt\partilha




2- Acesso a partilha

a. Como aceder a partilha de docentes

Escrever no “Browser” ou utilitario do Windows no “Executar” o seguinte texto
\\esel.pt\partilha\Docentes onde ird encontrar os vérios departamentos.

Browser Executar

= Type the name of a program, folder, document, or

7 Internet resource, and Windows will open it For you.
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Em seguida basta colocar os documentos no respectivo departamento.



b. Como aceder a partilha de alunos

Escrever no “Browser” ou no utilitdrio do Windows “Executar” o seguinte texto
\\esel.pt\partilha\Alunos . Ird encontrar as pastas de cada ano da licenciatura e
partilha entre outros alunos, ndo frequentando a licenciatura.
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2 Internet resource, and Windows will open it for you.
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v

[ ok “ Cancel ][ Browse...
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Depois podera colocar os documentos na pasta que desejar.




c. Como aceder a partilha de Funciondrios

Escrever no “Browser” ou no utilitdrio do Windows “Executar” o seguinte texto
\\esel.pt\partilha\Funcionarios . Ird encontrar as pastas de cada seccdo e servico
dos funciondrios.

Browser Executar

Run

= Type the name of a program, folder, document, or
[& {iesel.ptipartihalalunos = Internet resource, and Windows will open it for you.

Open: l \\esel.ptipartilha\Funcionarios v ]

[ OK ][ Cancel ][ Browse... ]
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Depois basta colocar os documentos no respectivo servigo ou secc¢ao.



