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Preambulo

A Escola Superior de Enfermagem de Lisboa (ESEL) tem como atribuicdo a realizacao de
ciclos de estudos visando a formagdo pés-graduada. Em termos de formagdo conferente
de grau académico, a ESEL promove formacdo diversificada no ambito do 2.° ciclo de
estudos.

Ao abrigo do disposto e no cumprimento do regime juridico dos graus e diplomas
de ensino superior, aprovado pelo Decreto -Lei n.° 74/2006, de 24 de marco,
alterado pelos Decretos -Leis n.os 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de
setembro, 115/2013, de 7 de agosto, 63/2016, de 13 de setembro, e 65/2018, de
16 de agosto, o presente regulamento fixa as normas que regem o funcionamento

dos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre ministrados na ESEL.

O regulamento geral de funcionamento dos Ciclos de Estudos conducentes ao
Grau de Mestre e de cursos de Pods-Licenciatura de Especializacdo em
Enfermagem aplica-se a todos os cursos de Pés-licenciatura de Especializacdo em

Enfermagem da ESEL, com as devidas alteracdes.

Na sequéncia da consulta publica do projeto de regulamento, nos termos
conjugados dos artigos 97.° a 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro e ouvido o Conselho
Técnico-cientifico, é aprovado o presente regulamento nos termos do disposto na
alineam), n.° 1, do artigo 39.°, dos Estatutos da ESEL, homologados pelo Despacho

normativo n.° 16/2009, de 7 de abril.
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CAPITULO |
Disposicdes gerais

Artigo 1°
Ambito

1. O presente regulamento da cumprimento ao disposto no artigo 26.° do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de marco, com as alteracdes subsequentes, e regulamenta as
disposicBes aplicaveis a admissao e funcionamento do 2° ciclo de estudos da ESEL,
conferente do grau de mestre.

2. Tem como objetivo definir as condi¢des de acesso, as regras e as condi¢des de
funcionamento, incluindo o regime de frequéncia, avaliacao e classificacao final do
ciclo de estudos de Mestrado e dos cursos de Pés-Licenciatura de Especializacdo em
vigor.

3. Aplica-se a todas as unidades curriculares (UC's) do plano de estudos dos cursos de

Mestrado e de Pds-Licenciatura de Especializacdo.
Artigo 2°
Conceitos
Para efeitos do presente regulamento entende -se por:

Unidade curricular (UC): a unidade de ensino com objetivos de formacgao préprios que é

objeto de inscricdo administrativa e de avalia¢do, traduzida numa classifica¢ao final.

Plano de estudos de um curso: 0 conjunto organizado de unidades curriculares em que

um estudante deve obter aprovacao para:

a) Obtencdo de um determinado grau académico;

b) Conclusdo de um curso ndo conferente de grau académico;

¢) Reunido de uma parte das condi¢des para obtencdo de um determinado grau

académico.
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Ano curricular e semestre curricular: partes do plano de estudos do curso que, de acordo

com o respetivo instrumento legal de aprovacdo, devem ser realizadas pelo estudante,
no decurso de um ano, ou de um semestre.

Horas de contacto: tempo utilizado em sessbes letivas de natureza coletiva,

designadamente em salas de aula, laboratoérios ou trabalhos de campo e em sessdes de
orientacao de tipo tutorial ou estagio.

Créditos de uma UC: o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado

por um estudante para realizar uma UC.
Diploma: o documento emitido na forma legalmente prevista, comprovativo da atribuicao
de um grau académico emitido pelo estabelecimento de ensino que o confere.

Estudante regularmente inscrito: é o estudante matriculado / inscrito no ano letivo

vigente e sem pagamentos de propinas em atraso.

Modalidades de avaliacao:

a) «Avaliacdo continua» € a que permite acompanhar, de uma forma regular, o
progresso do trabalho e aproveitamento do estudante ao longo do periodo de lecionacao
da UC. E cumulativa e efetua-se tendo em atencdo os parametros e critérios estabelecidos
no inicio da UC.

b) «Avaliacdo periddica» é a que corresponde a apreciacdao pontual do aproveitamento
do estudante, em momentos e modalidades estabelecidos no inicio da UC, de acordo com
os critérios estabelecidos.

c) «Avaliacdo por exame final» pressupde a apreciacdo do aproveitamento através da
realizacdo de prova de avaliagdo no término do ano ou do semestre, num periodo
calendarizado a priori.

Tipos de prova:

a) «Prova escrita» consiste num momento de avaliacdo, em que o estudante responde
diretamente e por escrito a um enunciado de questdes ou através de um trabalho escrito
individual ou em grupo.

b) «Prova oral» conjunto de questdes enunciadas verbalmente pelo docente e

respondidas da mesma forma pelo estudante.
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Artigo 3°

Composigdo dos cursos

1. O ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre tem 90 a 120 ECTS de acordo com
os respetivos planos de estudo.

2. O ciclo de estudos conducentes ao grau de Mestre integra um curso de Mestrado
(correspondente a componente curricular tedrica) e uma UC escolhida pelo
estudante de entre as seguintes alternativas: elaboracdo de uma Dissertacdo,
Trabalho de Projeto ou Relatorio de Estagio. Em todas as alternativas o trabalho final
de mestrado sera sempre objeto de discussao publica.

3. O curso de Mestrado em Enfermagem e a realizacdo de um estagio com elaboracao
de relatério referidos no ponto 2 constituem igualmente o plano curricular do curso
de Pos-Licenciatura de Especializacdo nas areas de especializacao de Enfermagem
Comunitaria, Enfermagem Médico-Cirdrgica, Enfermagem de Reabilitacdo,
Enfermagem de Saude Infantil e Pediatria, Enfermagem de Saude Materna e
Obstétrica e Enfermagem de Saude Mental e Psiquiatria que deve cumulativamente
promover a aquisicdo de competéncias comuns, especificas e acrescidas do

Enfermeiro Especialista de acordo com a area de especializagao.

Artigo 4°

Concessao do grau de mestre

1. AESEL confere o grau de Mestre em Enfermagem nas areas de Especializacao fixadas
pelo Despacho n.° 1345/2010 de 20 de janeiro e Despacho n° 13755/2010 de 27 de
agosto; o grau de Mestre em Enfermagem de Saude Materna e Obstetricia de acordo
com o Despacho n.° 9990/2019 de 04 de novembro.

2. O grau de Mestre é comprovado por certiddo do registo, genericamente denominada
diploma, e também, para os estudantes que o requeiram por carta de curso. De
acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos
Decretos-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro, 115/2013,
de 7 de agosto, 63/2016, de 13 de setembro e 65/2018, de 16 de agosto e demais
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legislacBes aplicaveis, a emissao de qualquer dos documentos a que se refereon.° 2
€ acompanhada da emissao de um suplemento ao diploma.
3. Aemissao da certiddo do registo ndo pode ser condicionada a solicitacdo de emissao

ou pagamento de qualquer outro documento académico.

Artigo 5°

Diploma de Especializagdo

E conferido o Diploma de Pés-Licenciatura de Especializacdo a quem:

a) Tenha optado pela inscri¢cdo apenas no curso de Pds-Licenciatura de Especializacdo
em Enfermagem, desde que a data do ultimo dia da candidatura ao curso tenha
cumulativamente as condi¢des de ser titular do grau de Licenciado em Enfermagem
ou equivalente legal, ser detentor do titulo profissional de Enfermeiro e ter pelo menos
dois anos de experiéncia profissional como Enfermeiro.

b) Conclua o plano curricular comum ao curso de mestrado e quando no ato de
matricula, o estudante tenha optado pela inscricdo no curso de Mestrado em
Enfermagem, com Pés-Licenciatura de Especializacdo integrada de acordo com o n.° 3
do artigo 3° do presente regulamento e que detenha as mesmas condi¢des referidas

na alinea a).

Artigo 6°

Diploma de Pés-Graduacao

O aproveitamento em todas as UC's do 1° ano (60 ECTS) do curso de Mestrado em
Enfermagem nas respetivas areas de especializacdo confere ao estudante o direito a

obtenc¢ao de um Diploma de P6s-Graduacao.
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CAPITULO Il

Condic¢des de Acesso

Artigo 7°

Condicdes gerais de acesso

1. Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos conducentes ao grau de Mestre os
candidatos que satisfagam uma das seguintes condicdes:

a) Ser titular do grau de Licenciado em Enfermagem ou equivalente legal obtido em
instituicdo de ensino superior portuguesa, devidamente reconhecido;

b) Ser titular de um grau académico em Enfermagem, obtido no ambito de
reconhecimento de grau e diploma estrangeiro ou conferido na sequéncia de um 1°
ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha
por um Estado aderente a esse processo (documento e/ou tradu¢do em lingua
portuguesa ou inglesa, exclusivamente), devidamente reconhecido.

2. A frequéncia exclusiva do curso de Mestrado ndo confere o curso de Pds-Licenciatura
de Especializacdo em Enfermagem.

3. Os candidatos admitidos ao curso de Mestrado, que nao satisfacam os requisitos da
portaria n° 268/2002, de 13 de marco, ndo poderdo frequentar o curso de Pos-
Licenciatura de Especializacdo, mesmo que venham, durante o curso, a satisfazer as
condicdes previstas nas condi¢des de acesso.

4. O curso de Mestrado em Enfermagem a Pessoa em Situa¢do Critica habilita a
atribuicdo, pela Ordem dos Enfermeiros, do titulo de Enfermeiro Especialista em
Enfermagem Médico-Cirurgica, desde que os titulares deste Mestrado cumpram os
requisitos da Portaria n.° 268/2002, de 13 de mar¢o, nomeadamente, terem pelo
menos dois anos de experiéncia profissional como enfermeiro, e realizem estagio
clinico no ambito da UC Estagio com Relatério no 2° ano do curso.

5. Aos cursos de Pés-Licenciatura de Especializacdo em Enfermagem podem concorrer
os candidatos que satisfacam cumulativamente as seguintes condi¢des:

a) As previstas nas alineas a) ou b) do ponto 1 do presente artigo;

b) Ser detentor do titulo profissional de Enfermeiro;
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1.

) Ter pelo menos dois anos de experiéncia profissional como Enfermeiro, a data do

ultimo dia da candidatura.

Artigo 8°

Divulgacdo de vagas e edital do concurso

O numero de vagas colocadas a concurso é fixado anualmente por despacho do
Presidente da ESEL, sob proposta do Conselho Técnico-Cientifico (CTC).

A abertura do concurso é divulgada anualmente por despacho do Presidente e
publicitada em edital a afixar nos locais de estilo, na pagina da ESEL www.esel.pt e na
22 série do Diario da Repubilica.

Do edital constardo os requisitos a que devem obedecer os candidatos, as normas de
candidatura, os critérios utilizados na selecdo e seriacdo dos candidatos, os prazos do
concurso, o numero de vagas, o calendario dos procedimentos, formalizacdo da
matricula/inscri¢do, propina e emolumentos, bem como alguns aspetos gerais do

funcionamento do curso.

Artigo 9°

Candidatura

A candidatura é realizada online através de formulario eletrénico, de acordo com as
instrucdes a divulgar na pagina da ESEL (www.esel.pt), e instruida com os seguintes
documentos:

a) Apresentacdo do documento de identificagdo (Cartdo de Cidadao, Bilhete de
Identidade ou Autorizacdo de Residéncia) e N° de Identificacdo Fiscal;

b) Cédula profissional ou declaracdo comprovativa da inscricdo na Ordem dos
Enfermeiros valida (fotocopia simples);

c) Certiddo comprovativa da titularidade do grau de Licenciado em Enfermagem,
indicando a respetiva classificacdo final, ou do seu equivalente legal;

d) Certiddo comprovativa do tempo de servico e experiéncia profissional como
enfermeiro, discriminando a categoria profissional e o tempo de exercicio na mesma

(emitida em lingua portuguesa ou inglesa, exclusivamente).
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2. Pela apresentacdo da candidatura a um ciclo de estudos é devida uma taxa nos
termos da tabela de emolumentos em vigor.

3. Ovalor dataxa de candidatura ndo é ressarcido independentemente da admissdo, ou
nao, ao(s) curso(s) ao(s) qual(quais) se apresente como candidato.

4. A candidatura apresentada € apenas valida para o ano letivo em que é submetida.

Artigo 10°

Selecdo e Seriacdo

1. A selecdo e seriacdo sera realizada por um juri nomeado pelo Presidente da ESEL, sob
proposta do Conselho Técnico-Cientifico, e respeitara as condi¢cdes e critérios
estabelecidos e definidos no edital do concurso.

2. Findo o processo de selecao, classificacao e ordenac¢ao dos candidatos, sera divulgada
a lista ordenada dos candidatos seriados com a indicacao de "Colocado", "Nao colocado"
e de candidatos excluidos.

3. Alista de candidatos colocados ou nao colocados e excluidos a que se refere o nUmero
anterior esta sujeita a homologacao do Presidente da ESEL.

4. Da decisao de selecdo ndo cabe recurso, salvo se fundamentado em vicio de forma,

caso em que deve ser remetido ao Presidente da ESEL.

Artigo 11°

Matricula e Inscricdo

1. Os candidatos admitidos deverdo proceder a matricula e inscricdo no periodo previsto
para o efeito, conforme consta no edital de abertura do concurso.

2. A admissdo a mais do que um curso obriga no ato da matricula, a escolha de apenas
um dos cursos.

3. No ato da matricula e inscricdo sdo devidos os valores correspondentes a taxa de
matricula, seguro escolar e 17 prestacdo da propina, conforme o regulamento de
propina em vigor.

4. No ato de formalizagdo da matricula e inscricdo o estudante define o percurso

académico, consoante a sua admissao no curso, optando por uma das opc¢des:
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Mestrado, Mestrado e Pds-Licenciatura ou Poés-Licenciatura, ndo sendo possivel

alterar a opcdo ao longo do curso.

CAPITULO 111

Funcionamento do curso

Artigo 12°

Regime de Frequéncia e Avaliacdo

Aplicam-se ao regime de frequéncia do curso as seguintes regras gerais:

a) A presenca é facultativa nas aulas Tedricas, Tedrico-Praticas e Seminarios.

b) A presenca é obrigatoria nas Praticas Laboratoriais, Trabalho de Campo, Orientacao

Tutorial e Estagio.

2. O limite de faltas nas Praticas Laboratoriais, Trabalho de Campo, Orienta¢do Tutorial e
Estagio é de 15% do numero total de horas de presenca obrigatoria (horas de
contacto).

3. Arelevacado de faltas podera ser autorizada, em regra, até ao limite de 50% do numero
de faltas permitidas, desde que devidamente justificadas, mediante requerimento do
estudante acompanhado dos documentos comprovativos, submetido na secretaria
virtual impreterivelmente no prazo maximo de 10 dias Uteis aps ter sido ultrapassado
o limite permitido.

4. Quando ultrapassado o limite de faltas, a relevacdo das mesmas por motivos
ponderosos podera ser autorizada pelo Presidente da ESEL.

5. O estudante podera frequentar condicionalmente o curso até saber se o pedido foi ou
ndo deferido.

6. O estudante ndo podera frequentar duas areas de especializacdo em simultaneo, do

mesmo curso, podendo apenas mudar de drea de especializacdo desde que existam

vagas por ocupar no curso pretendido e que esta mudanca ndo inviabilize o

funcionamento do curso.

7. Todas as UC's que integram o Plano de Estudos sdo objeto de avaliacao.
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10.

11.

12

13

Considera-se que o estudante fica, automatica e administrativamente, inscrito na
modalidade de avaliacao definida pelo regente da UC.

As UC's com a tipologia Estagio, apresentam a modalidade de avaliacdo continua, ndo
havendo lugar a exame final.

A nota final da UC Estagio com Relatério resultara de dois momentos de avaliacdo:
estagio (50%) mais relatério do trabalho realizado (50%), se apenas curso de Pds-
Licenciatura de Especializa¢do, ou + relatorio de trabalho realizado e discussao, se
curso de Mestrado.

A classificacao do estudante na UC Estagio com Relatério resulta da média ponderada
dos diferentes momentos de avaliagdo. A aprovacdo da UC esta condicionada a

obten¢do de uma nota minima de 10 valores em cada um dos momentos.

. Nas restantes UC's, a avaliacdo pode realizar-se através das modalidades:

a) Avaliacao periddica;
b) Avaliagdo continua;

¢) Avaliacao por exame final.

. As varias modalidades de avaliacdo, referidas na alinea anterior, podem ser realizadas

através dos seguintes tipos de provas:
a) Prova escrita;
b) Prova oral;

c¢) Prova laboratorial.

14. A modalidade de avaliagdo assume a forma mais adequada a cada UC em questdo. A

15.

16.

sua metodologia e os seus critérios sdao da responsabilidade do regente da UC, sendo
obrigatoriamente apresentados no inicio da mesma, plasmados em documento escrito
e disponibilizados ao estudante.

A desisténcia do regime de avaliagao continua ou periédica deve ser formalizada pelo
estudante na secretaria virtual, dentro do prazo definido pelo regente sendo o
estudante igualmente responsavel por informar o regente da UC (via correio
eletrénico).

O estudante que nunca manifestou a sua desisténcia relativamente a modalidade de
avaliacdo junto do nucleo de gestao académica (NGA) considera-se reprovado, pelo

que s6 podera inscrever-se a exame final em época de recurso.
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17

18.

19.

20.

1.
2.

3.

4.

. A possibilidade do estudante, em regime de avaliacdo continua ou periédica, desistir

desta modalidade esgota-se decorrido 25% das sessdes letivas, devendo este limite ser
explicitado no guia orientador da unidade curricular e traduzido pela data em que se
cumpre tal nUmero de sessdes.

Os elementos de avaliagdo sao classificados numa escala de 0 a 20 valores, podendo
ser expressos com precisao até as décimas, e a classificacao final deve ter o seu
resultado expresso em unidades.

Para obter aprovacdo numa UC, o estudante ndo pode ter, em qualquer dos momentos
de avalia¢do, nota inferior a 8 valores, e a média ponderada das avalia¢des realizadas
deve ser, no minimo, de 9,5 valores.

As classificagdes respeitantes a frequéncias e a exames devem ser publicitadas até 72

horas antes da prova seguinte.

Artigo 13°

Exame Final

O exame final pode ser constituido por prova escrita, prova oral ou por ambas.

No primeiro ano curricular havera as seguintes épocas de avaliacdo por exame final:
a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;

c) Epoca especial.

O calendario de exames é elaborado, anualmente, pela coordenac¢dao de ciclo, e
homologado pelo Presidente.

Serdo admitidos a avaliagdo por exame final, em época normal:

a) Os estudantes regularmente inscritos em UC's que s6 contemplem esta modalidade
de avaliacao;

b) Os estudantes que tenham desistido da modalidade de avaliagdo periddica ou

continua, de acordo com o presente regulamento.

. O estudante pode requerer a realizacdo de exame final em época de recurso, para

melhoria de nota, obedecendo as seguintes condicdes:
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a) Uma vez para cada UC e até a época de recurso do ano letivo seguinte aquele em
que teve aprovacao, prevalecendo a nota mais elevada;
b) Até ao maximo de 2 UC's por semestre;
¢) Em caso de ndao comparéncia, prevalece a nota anterior.
6. Podem ser admitidos a provas de avaliagdo por exame final em época de recurso os
estudantes que, em relagao a respetiva UC, estejam regularmente inscritos e:
a) Tenham reprovado nas modalidades de avaliagdo continua, periddica, ou por
exame final de época normal, de acordo com a modalidade de avaliagdo em que se
encontravam;
b) Pretendam a melhoria de nota a UC's de curso realizado na ESEL ou a UC's realizadas
em outras instituicdes de ensino superior, as quais tenha sido atribuida creditagao.
7. O estudante deve formalizar a sua inscricao na secretaria virtual, no prazo que decorre
entre o0 4° e 0 2° dia util anterior a data da realizacdo do exame.
8. Podem propor-se a exame final, na época especial, os estudantes que estejam
regularmente inscritos, que se encontrem nas seguintes situacdes:
a) Se com a aprovagao em tais UC's, no maximo de 2, reinam as condi¢des necessarias
a obtencao de um Diploma de pés-graduagdo nesse ano letivo;
b) Tenham desistido ou tenham reprovado nos momentos de avaliacdo anteriores, ou
nao tenham comparecido a exame.

10. O presente artigo ndo é aplicavel as UC's de Opc¢ao Il e Opcao.

Artigo 14°

Consulta e revisao de provas

1. Ao estudante assiste o direito a consulta, copia e/ou revisao das provas de avaliacdo
escritas e individuais assim como a revisao de provas por exame final:

a) O estudante dispde de 3 dias Uteis ap0s a publicacdo da pauta de classificacdes de
cada UC para requerer ao regente a consulta da prova, que devera ser
operacionalizada no prazo de 5 dias uteis, ap6s o pedido.

b) O estudante dispde de 5 dias Uteis ap0ds a publicacdo da pauta de classificacdes de
cada UC para requerer, na secretaria virtual, a copia da prova, que devera ser

operacionalizada no prazo de 5 dias uteis, ap6s o pedido.
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c) O estudante disp&e de 7 dias Uteis apds a publicacdo da pauta de classifica¢bes de
cada UC para requerer, na secretaria virtual, a revisdao da prova de avaliacao.

d) A revisdo de provas de exame final sera feita pelo regente da UC em questdo, em
conjunto com outro docente perito na area, que comunicardo por escrito o

resultado da revisao feita, até 21 dias uteis, apds o pedido.

Artigo 15°

Avaliacdo e Reformulacdo do Projeto

No que respeita a UC de Op¢do e Opgao Il do curso de Mestrado nas respetivas areas de
especializacdo onde é elaborado o projeto havera direito a adiamento ou reformulagao
por proposta do orientador, passando a considerar-se como prazo limite para a entrega
do “projeto” reformulado, a data prevista para a inscricao no 2° ano. Nesta situa¢dao nao

havera lugar a pagamento de qualquer propina adicional.

Artigo 16°

Fraudes

1. As situa¢des de estudantes que, durante e na sequéncia da realizacao de provas, e
em desrespeito pelas regras de avaliacdo instituidas pelo regente da UC, utilizarem
para si ou cederem a terceiros, para seu beneficio ou de outrem, informacdes,
opinides ou dados, por quaisquer meios, bem como as situacfes de plagio e outras,
terdo como consequéncia a anulacao da prova, sem prejuizo das demais situacdes
gue sejam tratadas no ambito do Estatuto Disciplinar da ESEL.

2. No caso de a fraude ocorrer na UC de Disserta¢ao ou Trabalho de Projeto ou Estagio
com Relatério, e apo6s avaliagdo, fundamentada, da situacdo pelos o6rgdos
competentes, podera ter como consequéncia a reprovacao na UC, sem prejuizo das
demais situa¢des que sejam tratadas no ambito do Regulamento Disciplinar do

estudante da ESEL.
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Artigo 17°

Creditacdo de formacdo e experiéncia profissional

1. A creditacao é da competéncia do Conselho Técnico-Cientifico, de acordo com o
Regulamento de Creditacao de Formacdo e Experiéncia Profissional da ESEL.

2. A creditacdo ndo podera ser atribuida as UC de Dissertacdo, Trabalho de Projeto,
Estagio com Relatério, Opc¢ao Il ou a UC Opcdo do curso de Mestrado em Enfermagem

a Pessoa em Situacdo Critica.

CAPITULO IV

Orientacdes Gerais sobre a realizacdo de provas escritas

Artigo 18°

Inscricdo em Disserta¢do / Trabalho de Projeto / Estagio com Relatério

1. O acesso a inscricdo na preparacao da Dissertacao, ou do Trabalho de Projeto ou do
Estagio com Relatorio s6 € permitido apds a conclusdo da componente curricular dos
cursos de Mestrado com aproveitamento.

2. O pedido de admissdo a preparacao da Dissertacdo ou do Trabalho de Projeto ou do
Estagio com Relatério inicia-se com o registo do tema na secretaria virtual até ao
inicio do 2° ano e s6 apos a conclusao de todas as UC's dos semestres anteriores.

3. O pedido de admissao previsto no ponto 2 deve ser instruido com a apresentagao
dos seguintes documentos:

a) Requerimento para registo do tema onde devera constar o nome do orientador
e tema;
b) Declaracdo de aceitacdo da orientacdo disponivel em www.esel.pt na area

reservada.
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Artigo 19°

Prazos para a entrega da Dissertacdo / Trabalho de Projeto / Relatdrio do Estagio

—_—

O prazo de entrega da Dissertacdo ou do Trabalho de Projeto ou do Relatério de
Estagio coincide com a data prevista no plano de estudos para o final do ciclo de
estudos conducentes ao grau de mestre.

2. Arequerimento do candidato, submetido na secretaria virtual, pode ser prorrogado
0 prazo de entrega da Disserta¢dao ou do Trabalho de Projeto ou do Relatério de
Estagio previsto no ponto 1 até ao prazo maximo de 2 meses sem lugar a qualquer
pagamento adicional de prorrogacdes.

3. Findo o prazo previsto no ponto 2 o candidato pode requerer nova prorroga¢ao para
entrega da Dissertacdo ou do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio até ao
maximo de 8 meses incluindo a prorrogacao concedida no ponto 2.

4. A prorrogacao concedida conforme descrito no ponto 3 fica sujeita ao pagamento de
prorrogacdes que correspondem a 25% do valor da propina anual, calculada ao més,
multiplicada pelo nUmero de meses de prorrogacdo autorizada.

5. Os requerimentos de prorrogacdo de prazo acima previstos sdo realizados na
secretaria virtual e devem ser acompanhados do parecer do professor orientador
fundamentando sobre os motivos.

6. Esgotadas as possibilidades de prorrogacbes e prazos previstos nos numeros
anteriores, o estudante querendo completar o curso de Mestrado devera solicitar o
reingresso e efetuar uma nova inscricao realizando de novo as UC's em falta,
nomeadamente: Dissertacdo ou Trabalho de Projeto ou Estagio com Relatério e
Opcao Il ou Opcao, no curso de Mestrado em Enfermagem a Pessoa em Situacao
Critica, no caso de o reingresso vir a acontecer ha mais de dois anos da interrup¢ao
do curso ou da mudanca do projeto.

7. O prazo de entrega do Relatério do Estagio do curso de Poés-Licenciatura de
Especializacao, coincide com a data prevista no plano de estudos para o final do
curso.

8. Os estudantes do curso de Pés-Licenciatura de Especializagdo podem requerer na

secretaria virtual a prorrogac¢do do prazo de entrega do relatério de estagio até ao
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prazo maximo de 2 meses, para além da data prevista no plano de estudos para o
final do curso para a sua entrega, sem custos e sem possibilidade de nova
prorrogacao.

9. O més de agosto nao é tido em conta para efeitos do cOmputo de quaisquer dos

prazos previstos neste artigo.

Artigo 20°
Interrupg¢do de contagem do prazo de entrega da Disserta¢do / Trabalho de Projeto /

Relatério de Estagio

1. O pedido de interrup¢do de contagem de prazo de entrega da Dissertacdo, de
Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio é realizado na secretaria virtual e deve
ser acompanhado do certificado de incapacidade temporaria para o trabalho, no
prazo de 5 dias seguintes, e € apenas nos seguintes casos:

a) Doenca superior a 15 dias;

b) Hospitalizacao;

) Licenca de maternidade ou paternidade;

d) Assisténcia inadiavel e imprescindivel, em caso de doenca ou acidente de
familiares diretos;

e) Outras situacdes ponderosas de carater imprevisivel.

2. Alinterrupcdo da contagem do prazo previsto em 1 tem como limite maximo 60 dias,
ou 180 dias improrrogaveis no caso de licenca de maternidade, seguidos ou
interpolados.

3. As interrupcBes concedidas acrescem as prorrogacdes e sao contabilizadas no final

destas.
Artigo 21°
Orientacao Cientifica

1. A elaborag¢do da Disserta¢do ou de Trabalho de Projeto ou de Estagio com Relatério

é orientada por um Doutor ou por um especialista de reconhecido mérito.
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2. A orientagdo pode ser assegurada em regime de coorientacdo, sendo sempre o

orientador um docente da ESEL.

Artigo 22°
Mudanca de tema ou do orientador da Dissertacdo / Trabalho de Projeto / Relatério de

Estagio

1. E admitida a possibilidade de mudanca de titulo, tema da Dissertac3o ou do Trabalho
de Projeto ou do Relatério de Estagio, a requerimento do estudante na secretaria
virtual, acompanhado de um parecer do orientador, a analisar pelo CTC.

2. E igualmente admitida a possibilidade de mudanca de orientador, a requerimento
fundamentado do estudante.

3. A mudan¢a de tema ou orientador da lugar a nova contagem de tempo para
prorrogac¢do e pagamentos respetivos.

4. A alteracdo de titulo ndo da lugar a nova contagem de tempo para prorrogacao.

5. O pedido de mudanca de tema obriga a novo registo, nos termos do artigo 18°.
6. O pedido de mudanca de orientador obriga a um novo registo de tema e deve ser

acompanhado de justificacdo fundamentada.

Artigo 23°

Regras sobre a entrega da Disserta¢ao / Trabalho de Projeto / Relatério de Estagio

1. A Dissertacao ou Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio, acompanhada de um
parecer do orientador, devera ser entregue até ao ultimo dia do prazo referido em
19°.

2. A entrega de Dissertacdo ou Trabalho de Projeto ou Relatorio de Estagio deve ser
realizada através da plataforma digital BlackBoard, na area da Entrega de Trabalhos
Finais de Mestrado e Pés-Licenciatura.

3. Aapresentacao da Dissertacdo, o Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio deverao
respeitar as seguintes orientagdes:

a) Ndao devem ultrapassar 50 paginas, excluindo referéncias bibliograficas, anexos e

apéndices;
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b) Deve ser utilizado o tipo de letra Arial, tamanho 12, espacamento entre linhas de
1,5;

c) A capa e a folha de rosto da Dissertacdo, do Trabalho de Projeto ou do Relatério
de Estagio obedece a modelo proprio disponivel em www.esel.pt na area
reservada.

d) Deverao ainda ser incluidos: resumo (em portugués e em inglés); palavras-chave

(méaximo cinco); indices.

Artigo 24°

Regras sobre a composi¢do, nomeacdo e funcionamento do juri

1. O juri para apreciacao da Dissertacao ou do Trabalho de Projeto ou do Relatério de
Estagio é indicado pelo coordenador do 2°ciclo que enviara proposta ao Presidente do
CTC.

2. O Presidente da ESEL nomeia por despacho o juri, no prazo de 30 dias apds a entrega
do pedido de realizacdo de provas/apreciacdo da Dissertacdo ou do Trabalho de
Projeto ou do Relatério de Estagio.

3. O despacho de nomeacao do juri deve ser comunicado ao candidato, por escrito, no
prazo de 5 dias Uteis apds a sua nomeacao.

4. O juri é constituido por 3 a 5 membros, devendo um destes ser o orientador.

5. Se houver orientador e coorientador da mesma area cientifica, s6 um podera integrar
o juri.

6. Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a
Dissertacao ou o Trabalho de Projeto ou o Relatério de Estagio e sdo nomeados de
entre nacionais ou estrangeiros titulares do grau de doutor ou titulo de especialista ou
com curriculo técnico-cientifico, de mérito reconhecido como pelo érgao cientifico do
estabelecimento de ensino.

7. Nos 30 dias subsequentes a data do despacho de nomeagdo, o juri profere um
despacho liminar no qual declara que aceita ou rejeita a Dissertacdo ou o Trabalho de

Projeto ou o Relatério de Estagio.
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8. Verificada a necessidade de reformulacdo, sera dado conhecimento ao candidato que
dispde de um prazo maximo de 30 dias para:
a) proceder a reformulagdo da Dissertacdo, do Trabalho de Projeto ou Relatério de
Estagio;
b) declarar que pretende manter a Disserta¢do, Trabalho de Projeto ou Relatério de
Estagio tal como apresentou.
9. Esgotado o prazo referido no numero anterior e ndo se verificando nenhuma das
hipbteses ai previstas, considera-se ter havido desisténcia do candidato.
10. O presidente do juri, ap6s aceita¢do da Dissertacao ou do Trabalho de Projeto ou do
Relatério de Estagio, marcara as provas, em regra, no prazo de 30 dias.
11. Das reunides formais do juri das quais constam os votos de cada um dos seus
membros e respetiva fundamentacdo, que pode ser comum a todos ou alguns

membros do juri, serdo lavradas atas.

Artigo 25°
Regras sobre as provas de defesa da Dissertagdo / Trabalho de Projeto / Relatério de

Estagio

1. A discussao publica da Dissertacao, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio
ndo podera exceder os 90 minutos e nela podem intervir todos os membros do juri.
2. Deve ser proporcionado ao candidato tempo, com a duracdao maxima de 20 minutos,

para apresentacdo da Dissertacao, do Trabalho de Projeto ou do Relatorio de Estagio.

Artigo 26°
Deliberagao do juri do ato publico de defesa da Dissertacdo / Trabalho de Projeto /

Relatério de Estagio

1. Apés o ato publico de defesa da Dissertacdo ou do Trabalho de Projeto ou do Relatério
de Estagio, o juri reune para a sua apreciacdo e deliberacdo através de votac¢do
fundamentada, ndo sendo permitidas abstencdes.

2. Em caso de empate o Presidente do juri tem voto de qualidade.

3. Da deliberacdo do juri ndo havera recurso, exceto se arguida de vicio de forma.
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Artigo 27°
Resultado e classificacdo do ato publico de defesa da Disserta¢ao / Trabalho de Projeto

/ Relatdrio de Estagio

1. O resultado do ato publico de defesa da Dissertacdo ou do Trabalho de Projeto ou do
Relatorio de Estagio é expresso por “Aprovado” ou “Nao Aprovado”.

2. Apés o ato publico, os candidatos podem ter a sua aprovacdo condicionada a
introduc¢do de altera¢8es formais e/ou a corre¢do de conteudo no relatério final indicadas
pelo juri.

3. A versdo alterada/corrigida do relatério final, em formato digital (PDF), é entregue no
NGA (academica@esel.pt) no prazo maximo de 30 dias apdés a notificacdo para
reformulacao.

4. Apos validacao pelo presidente de juri, que a versao alterada/corrigida contém as
alteracBes sugeridas, é publicitada a classificacdo obtida na prova.

5. Aos candidatos aprovados sao atribuidas classificacdes no intervalo 10 a 20 da escala
numeérica inteira de 0 a 20.

6. As classificacdes de Muito Bom ou superior sé poderao ser atribuidas a estudantes

cuja classificacdo na componente curricular seja superior a 14 valores.

Artigo 28°

Deposito legal

As Dissertac¢des, os Trabalhos de Projeto e os Relatérios de Estagio estdo sujeitos:

1. A depo6sito obrigatério de um exemplar em formato digital num repositério
integrante da Rede do Repositério Cientifico de Acesso Aberto de Portugal operado
pela Fundacdo para a Ciéncia e Tecnologia I. P.

2. Adep0ésito em repositorio acessivel no sitio da ESEL (www.esel.pt).
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Artigo 29°

Processo de atribui¢do da classificagao final

A classificagao final do curso de Mestrado e/ou Pos-Licenciatura de Especializagdo, sera a
meédia ponderada das classifica¢cdes obtidas em cada UC do curso e, no caso do curso de
Mestrado, da classificacdo atribuida apds a discussao da Dissertacdo, Trabalho de Projeto
ou Relatério de Estagio, adotando o numero de créditos ECTS como indices de
ponderacdo, sendo expressa pelas seguintes formulas:

a) 10 a 13 valores - suficiente

b) 14 e 15 valores - bom

c) 16 e 17 valores - muito bom

d) 18 a 20 valores - excelente

Artigo 30°

Prazos de emissdo da carta de curso ou diploma e do suplemento ao diploma

1. A carta de curso ou diploma sera emitido até 180 dias ap0s a sua conclusao do curso.

N

. O suplemento ao diploma sera emitido pelo NGA juntamente com o diploma.

Artigo 31°

Reingresso

1. O estudante que ndo conclua o curso de Pés-Licenciatura de Especializacao ou o curso
de Mestrado pode solicitar o reingresso, quer por nao ter tido aproveitamento em
todas as UC's do curso, por ter sido reprovado na UC de Dissertacao, Trabalho de
Projeto ou Estagio com Relatério ou por ndo ter apresentado nos prazos previstos no
artigo 19° a Dissertacdo, Trabalho de Projeto ou o Relatério de Estagio.

2. Os prazos para pedidos de reingresso serao determinados anualmente.

3. No regime de reingresso, a integracao curricular é assegurada por Plano de
Prosseguimento de Estudos decorrente de processo de creditacdo da formacao
anteriormente realizada (mesmo curso ou curso que o antecedeu) a solicitar pelo

estudante no prazo de 10 dias ap0s a realiza¢do da matricula/inscricao.
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Artigo 32°

Casos omissos

Os casos omissos serdo analisados pelo Presidente da ESEL ouvido o Conselho Técnico-

Cientifico e/ou Conselho Pedagdgico se assim se adequar.
Artigo 33°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a sua homologag¢ao do Presidente, sendo

aplicavel a partir do ano letivo de 2021-2022.

Regulamento Geral de Funcionamento dos Ciclos de Estudos conducentes ao Grau de Mestre e de
cursos de Pds-Licenciatura de Especializagdo em Enfermagem 25



