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Agendamento de Reunides Teams no Outlook

e No Outlook escolhemos a op¢do “Calendario” no Painel de Pastas:
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e No menu selecionar o separador “Base” e a op¢ao “Nova Reunido do
Teams™

Ficheiro Base Enviar/Receber Pasta \lnjuda
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e Noagendamento da reuniao preenchemos os seguintes dados: Titulo,
participantes obrigatérios, participantes opcionais, data e hora de
inicio e de fim. No e-mail é enviado o link de participacao.

®Ainda ndo enviou convites para esta reunido.
Este compromisso coincide com outro do seu calendario.

B Titulo Exemplo Reunido Teams

Enviar Obrigatéric [

Participantes Opcionais

Hora de Inicio seg 03/05/2021 [ 0%00 ~| [OTedoodia [ @& Fusos horarios
Hora de Fim seg 03/05/2021 =) 130 w| & Tomar Peribdica
Localizagéo Reunido do Microsoft Teams

! Reuniado do Microsoft Teams

Participe no seu computador ou na aplicacdo para dispositivos méveis
Cligue aqui para participar na reunido




