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ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE LISBOA

Aviso n.° 17832/2023

Sumario: Aprova o Regulamento de Propinas da Escola Superior de Enfermagem de Lisboa.
Regulamento de Propinas da Escola Superior de Enfermagem de Lisboa

Predambulo

O presente regulamento de propinas da ESEL foi objeto de consulta publica pelo prazo de
15 dias uteis, ao abrigo do artigo 98.° e seguintes do coédigo do procedimento administrativo,
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 1 de julho de 2015.

No exercicio da autonomia regulamentar que é consagrada as Instituicbes de ensino superior
decorrente do RJIES e da demais legislagao supra referida, nos termos do disposto na alinea m)
do n.° 1 do artigo 39.° dos Estatutos da Escola Superior de Enfermagem de Lisboa, homologados
pelo Despacho Normativo n.° 16/2009, de 7 de abiril, € aprovado o regulamento de Propinas e da
regularizagao de dividas da Escola Superior de Enfermagem de Lisboa (ESEL) para os cursos e
alunos de Licenciatura, Mestrado e Pds-graduagao em vigor na Escola Superior de Enfermagem
de Lisboa, adiante designada por ESEL, nos seguintes termos:

SECCAO |

Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras em matéria de propinas respeitantes aos ciclos
de estudos e cursos da ESEL, bem como as condigbes de acesso ao plano de regularizagao pre-
visto no artigo 29.°-A da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, na sua atual redagéo.

Artigo 2.°
Ambito

O presente regulamento aplica-se a todos os/as estudantes da ESEL sujeitos ao pagamento
de uma taxa de frequéncia devida a titulo de comparticipagado nos custos do ensino, designada
propina.

Artigo 3.°
Conceitos
Entende-se por:

Matricula — é o ato pelo qual o/a estudante da entrada no Ensino Superior e ingressa em
qualquer curso ministrado na ESEL (artigo 56.° do Decreto n.° 39001/52, de 20 de novembro).

Inscricdo — € o ato pelo qual o/a estudante, tendo matricula valida na ESEL, fica em condigées
de frequentar as diversas unidades curriculares em que se inscreve. Os/As estudantes tém que,
obrigatoriamente, renovar a inscrigédo todos os anos (artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 107/2008, de
25 de junho).

Unidade curricular — a unidade de ensino com objetivos de formagéo proprios que € objeto de
inscricdo administrativa e de avaliagao traduzida numa classificagao final (artigo 3.° do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro).



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 180 15 de setembro de 2023 Pag. 122

Mudanga de curso — ato pelo qual um/a estudante se inscreve em curso diferente daquele
em que praticou a ultima inscricdo, no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino superior, tendo
havido ou n&o interrupgao de inscrigdo num curso superior (artigo 3.° da Portaria n.° 401/2007,
de 5 de abril, alterada pela portaria 232-A/2013, de 22 julho, pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16
julho, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de
agosto).

Reingresso — ato pelo qual um/a estudante, apds uma interrupgao dos estudos num deter-
minado curso e estabelecimento de ensino superior, se matricula no mesmo estabelecimento e se
inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido (artigo 3.° da Portaria n.° 401/2007,
de 5 de abril, alterada pela Portaria n.° 232-A/2013 de 22 julho e pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de
16 julho e pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro).

Atos académicos — atos curriculares, nomeadamente, a avaliagcao e trabalhos realizados pelos/
as estudantes inscritos para a frequéncia num determinado ciclo de estudos ou curso ministrados
na ESEL tendo em vista a sua conclusdo e obtencédo de grau ou diploma, e em consequéncia os
respetivos registos académicos em livro de termos ou no sistema informatico, emissdo de docu-
mento certificativo dos respetivos atos académicos.

Atos administrativos — atos processuais e operacionais relativos ao processo de registo dos
resultados académicos no Sistema Integrado de Gestao do Ensino Superior (SIGES) relativos as
classificacdes obtidas nos momentos de avaliacao.

SECGAO Il

Curso de Licenciatura em Enfermagem

Artigo 4.°
Valor da Propina

1 — Pela frequéncia do curso de licenciatura da ESEL é devida a respetiva propina, de acordo
com o estipulado na Lei que define as bases de financiamento do ensino superior publico, a qual é
aprovada pelo Conselho Geral, para cada ano letivo, sob proposta do Presidente da ESEL.

2 — Sem prejuizo do referido no artigo 6.°, a propina reporta sempre a um ano letivo e o
montante respetivo é devido independentemente do nimero de disciplinas a que o/a estudante se
encontre inscrito.

3 — O valor da propina para estudantes que frequentam Unidades Curriculares Isoladas ou
para Estudantes em Regime de Tempo Parcial é calculado de acordo com o n.° de ECTS inscritos,
multiplicado pelo valor de cada ECTS, fixado anualmente por deliberacao do Conselho de Gestao
para o 1.° ciclo de estudos, sob proposta do Nucleo de Gestao Académica, para além dos devidos
emolumentos respeitantes a matricula/inscricao e taxa de seguro escolar.

Artigo 5.°
Modalidades de pagamento

1 — A propina estipulada no ponto 1 do artigo 2.° do presente Regulamento para os/as estu-
dantes da ESEL pode ser paga de uma s6 vez, no ato da matricula/inscricao ou até 10 prestagdes
mensais, sendo a primeira devida no ato da matricula/inscrigdo e as restantes nos meses subse-
quentes até ao ultimo dia util de cada més, de acordo com os calendarios especificos divulgados
anualmente.

2 — Os/As estudantes que eventualmente sejam admitidos/as e matriculados/as em fases
posteriores as regulamentadas, deverédo pagar no ato da matricula os valores de propina que até
essa data ja tenham sido cobrados, de acordo com o n.° 1 deste artigo.

3 — No caso dos/as estudantes admitidos/as e matriculados/as para ingresso no segundo
semestre sera devido 50 % da propina fixada anualmente.
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SECCAO IlI

Outros cursos, outros ciclos de estudos e UC Isoladas

Artigo 6.°
Valor da Propina

1 — Nos restantes ciclos e programas de estudos da ESEL, de acordo com o estabelecido na
alinea g) do n.° 2 do artigo 82.° do Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior (RJIES),
€ igualmente devida uma propina definida para cada curso pelo Conselho Geral, sob proposta do
Presidente, e publicitada no aviso de abertura do respetivo curso.

2 — O requerimento para o pedido da redugao de propina é submetido na secretaria virtual, no
ato da matricula até 30 dias ap6s o inicio das atividades letivas ou, até 30 dias apdés a homologacgao
do Plano de Prosseguimentos de Estudos (quando aplicavel).

3 — No caso de estudantes matriculados/as/inscritos/as até 50 % do total dos ECTS do ano
dos cursos de Mestrado o montante das propinas podera ser inferior ao referido no n.° 1 deste
artigo, de acordo com o que resulta da aplicagao simultdnea dos dois seguintes critérios:

a) Pagamento de um montante minimo de 250 Euros;
b) Pagamento de um montante semestral/anual de um valor em euros que resulta do calculo da
proporcao de ECTS em que esta matriculado relativamente ao total de ECTS desse semestre/ano.

4 — O valor da propina para estudantes que frequentam Unidades Curriculares Isoladas ou
para Estudantes em Regime de Tempo Parcial é calculado de acordo com o n.° de ECTS inscritos,
multiplicado pelo valor de cada ECTS, fixado anualmente por deliberagcdo do Conselho de Gestéo
para o 2.° ciclo de estudos, sob proposta do nucleo de gestao académica, para além dos devidos
emolumentos respeitantes a matricula/inscrigéo e taxa de seguro escolar.

Artigo 7.°
Modalidades de Pagamento

1 — A propina do ciclo de estudo de Mestrado e de outros programas de estudos nao confe-
rentes de grau, pode ser paga de uma so vez, no ato da matricula/inscrigdo ou até 10 prestagdes
mensais, sendo a primeira devida no ato da matricula/inscricdo e as restantes de acordo com os
calendarios divulgados.

2 — Poderao ser concedidos descontos da propina nos Cursos de Mestrado e de Pés-Gradu-
agao, verificando-se as seguintes condigbes, devidamente comprovadas:

a) 10 % de desconto com o pagamento total da propina no ato da inscri¢ao;

b) 10 % de desconto para orientadores/as formalmente reconhecidos pela ESEL (que participa-
ram no processo de avaliagdo e que tenham orientado pelo menos 3 vezes nos ultimos 5 anos);

¢) 10 % de desconto para ex-estudantes da ESEL ou das ex-escolas que Ihe deram origem;

d) 10 % de desconto para enfermeiros/as de instituigées cujos protocolos de cooperagao com
a ESEL o determinem;

3 — No caso de o/a candidato/a acumular 2 ou mais das condigdes previstas no ponto 2 tera
um desconto total de 15 %.

4 — Os descontos a que se referem as alineas a) e ¢) do n.° 2 do presente artigo séo aplica-
dos no ato da matricula, pelos servigos financeiros, devendo ser apresentado(s) o(s) documento(s)
comprovativo(s) necessarios, no ato da matricula.

5 — Os descontos a que se referem as alineas b) e d) do n.° 2 do presente artigo sdo sempre
requeridos pelo/a estudante através da secretaria virtual, devendo ser efetuados impreterivelmente
até 30 dias apds a matricula.

6 — Para a instrugao dos pedidos referidos em 5, deve ser anexa a declaragdo comprovativa.
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7 — A aplicagao do ponto 3 do presente artigo sera da responsabilidade dos servigos finan-
ceiros.

8 — No caso das prestagoes resultantes da aplicagdo do n.° 3 do artigo 6.°, a prestacéo
mensal sera calculada dividindo o total a pagar pelo nimero de meses definidos, salvo quando as
Unidades Curriculares (UC) terminem antes do final do semestre ou ano, casos em que a prestagao
sera calculada dividindo o total a pagar pelo nimero de meses previstos para a frequéncia das
UC/ECTS em que esta matriculado.

9 — A propina devida pela frequéncia de Unidade Curricular Isolada é paga no ato da matricula,
podendo ser paga em prestagdes de valor ndo inferior a 100 euros, a liquidar sequencialmente no
ato da matricula e nos meses seguintes, de acordo com os calendarios dos cursos.

Artigo 8.°
Propinas pela frequéncia do ciclo de estudos em Regime de Tempo Parcial

1 — Pela frequéncia dos ciclos de estudos em Regime de Tempo Parcial, de acordo com
0 Regulamento respetivo em vigor na ESEL, é devida uma propina proporcional e calculada de
acordo com o n.° de ECTS frequentado neste regime, pelo valor de cada ECTS, fixado anualmente
por deliberagdo do Conselho de Gestéo, sob proposta de nucleo de gestdo académica, para o 1.°
€ 0 2.° ciclo de estudos, para além dos devidos emolumentos respeitantes a matricula/inscricdo e
seguro escolar.

2 — A propina devida pela frequéncia de ciclo de estudos em Regime de Tempo Parcial pode
ser paga de uma so6 vez ou em quatro prestagdes, sendo a primeira paga no ato da matricula e as
restantes de acordo com os calendarios divulgados anualmente.

3 — Ao/A estudante que frequenta o regime de tempo parcial e cumulativamente que se encon-
tra a frequentar unidades curriculares de anos anteriores, € aplicada a propina para estudantes em
regime de tempo parcial acrescido do valor de emolumento da UC de ano anterior.

SECCAO IV
Estudantes bolseiros

Artigo 9.°
Propinas dos/as Estudantes Bolseiros

1 — Os/As estudantes a quem o pedido de bolsa seja indeferido deverao efetuar o pagamento
da(s) prestagao(6es) de propina vencidas, no prazo maximo de 30 dias imediatos a data de publi-
citagao da decisao definitiva.

2 — Os/As estudantes bolseiros/as deverao efetuar o pagamento das prestagdes vencidas
a que houver lugar nos 5 dias imediatos a data em que os servigos competentes procedam ao
pagamento da respetiva bolsa ao/a estudante.

3 — Os/As estudantes que efetuam candidatura a bolsa de estudo séo obrigados ao pagamento,
no ato da matricula, do respetivo emolumento da matricula e da taxa de seguro.

4 — O prazo de pagamento de propinas em vigor na ESEL n&o sera aplicavel aos/as estudantes
bolseiros no &mbito de agao social no ensino superior no caso de até as datas correspondentes,
os servicos da tutela nao tiverem posto a disposicao dos bolseiros as prestacdes a que aqueles
tiverem direito.

5 — Os/As estudantes que se matriculem pela primeira vez e que se candidatem a bolsa de
estudo, caso pretendam solicitar a suspensao do pagamento de propina até a divulgagéo do resultado
da mesma, deverao enviar para o endereco eletronico do Nucleo de Ag¢ao social o comprovativo
de submissao da candidatura.

6 — Aos/As estudantes que no ano letivo anterior tenham beneficiado de bolsa de estudo
e que apresentem nova candidatura para o ano letivo em que se matriculam é automaticamente
suspenso o pagamento do valor da propina até a divulgagéo da atribuigdo da bolsa.

7 — Nos casos em que as bolsas de estudo sejam indeferidas, e até finalizar o prazo de
audiéncia de interessados aplica-se a suspensao do pagamento de propina.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 180 15 de setembro de 2023 Pag. 125

SECCAOQO YV
Do pagamento e das consequéncias do ndo pagamento da propina
Artigo 10.°
Notificagdao de pagamento

O Nucleo de Acao Social no prazo de até dez dias Uteis apds a data de vencimento de cada
prestacao, notifica via correio eletrénico, os/as estudantes em incumprimento indicando o montante
em débito, da aplicacdo de juros de mora e das consequéncias do incumprimento do pagamento
de propinas.

Artigo 11.°

Condigoes de acesso ao plano de regularizagao por dividas previsto
no artigo 29.°-A da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, na redacao atual

1 — Nos termos da legislacao indicada no titulo do presente artigo, os/as estudantes matri-
culados e inscritos na ESEL com dividas podem solicitar planos para a sua regularizagao.

2 — O plano de regularizagao de dividas por propinas em atraso € efetuado a pedido do/a
estudante, dirigido ao/a Presidente da ESEL.

3 — A regularizagao efetua-se através do pagamento em prestagdes iguais e mensais, no
maximo de 10 prestagdes mensais.

4 — O plano de regularizagao pode ser acordado a qualquer momento, desde que anterior a
data de instauragao de processo de execucéo fiscal.

5 — A adesao ao plano de regularizagédo da divida depende de acordo livre e esclarecido,
celebrado entre o/a estudante e a ESEL, no qual se determine o plano de pagamentos definido e
implica, consequentemente:

a) a suspenséo dos juros de mora que se vengam apos a apresentacao do pedido;

b) a suspensao da sangao de ndo reconhecimento dos atos académicos realizados no periodo
a que a obrigagao se reporta, conforme o n.° 1 do artigo 29.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto,
na redagao em vigor;

c) a suspensédo do prazo de prescrigdo legal (alinea b) do n.° 4 do artigo 3.° da Portaria
n.° 197/2020, de 17 de agosto).

6 — A partir do momento da celebragcédo do acordo de ades&o ao plano de regularizagao e
engquanto o mesmo se mantiver em vigor:

a) Nao ha lugar a suspensao da matricula e da inscrigdo anual,
b) Sao considerados validos os atos curriculares praticados no periodo a que o plano de regu-
larizagao se reporta, ficando a sua eficacia dependente do cumprimento integral do plano.

7 — O cumprimento do acordo de adesdo ao plano de regularizagdo nédo dispensa o paga-
mento em simultaneo das propinas correspondentes ao ano letivo que o/a estudante se encontra
a frequentar.

8 — O plano de regularizagao prevé o pagamento da divida em prestagdes iguais e mensais,
nunca inferiores a 10 % do indexante de apoios sociais em vigor a data do pedido, sem prejuizo
do acerto a que haja lugar na ultima prestagao.

9 — O montante e o numero de prestagdes do plano de regularizagdo sao propostos pelo/a
estudante no proprio requerimento, podendo este/a propor o montante de cada prestagdo e o
numero de prestacdes mensais, de acordo com n.°* 3, 4 e 8 do presente artigo.

10 — Em qualquer momento o Nucleo de Agao Social verifica a existéncia de dividas de pro-
pina, podendo por sua iniciativa propor planos de regularizagdo da divida.
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11 — Todos os requerimentos apresentados sao analisados pelo Nucleo de Agao Social, que
apos verificagdo do cumprimento dos requisitos exigidos (indicagdo do niumero de prestagdes de
plano proposto, documentagédo anexada), submete a apreciagdo e despacho superior, a proposta
de regularizagado de divida devendo ser comunicado aos servigos financeiros que adapta a para-
metrizacdo nos termos da autorizagéo.

12 — O pedido do plano de regularizagéo é gratuito.

Artigo 12.°
Incumprimento do artigo 11.°

1 — Afalta de pagamento sucessivo de 3 (trés) prestagdes seguidas, ou de 6 (seis) interpola-
das, determinam o vencimento das prestagdes seguintes se, no prazo de 3 dias uteis, o/a estudante
nao proceder ao pagamento das presta¢des incumpridas.

2 — Findo o prazo definido no nimero anterior, considera-se incumprimento do acordo de ade-
sdo ao plano de regularizagao e, consequentemente, terminam os efeitos previstos no artigo 13.°,
procedendo-se a emissao de certidao de divida e respetiva comunicagao a Autoridade Tributaria e
Aduaneira para efeitos de interposi¢cao de processo de execugao fiscal.

3 — O incumprimento do acordo de adesao ao plano de regularizagédo é fundamento de néo
aprovagao de novo plano de pagamentos sobre a divida.

4 — A eventual revisdo e/ou retoma do plano de regularizagéo a pedido do/a requerente, devi-
damente fundamentada, sera sujeita a analise casuistica, e submetida a despacho superior.

Artigo 13.°
Cobranga Coerciva

1 — O pagamento das propinas fora dos prazos previstos no presente regulamento fica sujeito
ao pagamento de juros de mora, a taxa legal, contabilizados a partir do primeiro dia de atraso, sobre
o valor total ou da prestagcdo em divida.

2 — As dividas geradas pelo ndo pagamento total ou parcial das propinas e respetivos juros
de mora tém natureza fiscal, sendo-lhe aplicavel o regime tributario.

3 — O nao pagamento de propinas, nos termos referidos nos numeros anteriores implica a
extracao das respetivas certiddes de divida e seu envio aos servigos competentes, para efeitos de
execucao fiscal.

Artigo 14.°
Consequéncias académicas do ndo pagamento da propina

1 — O nao pagamento de qualquer prestagdo da propina no prazo fixado tem como Unica
consequéncia 0 nao reconhecimento dos atos académicos realizados no periodo ao qual a obri-
gacao se reporta.

2 — Considera-se haver incumprimento do pagamento das propinas quando este nao for feito
no ato de matricula/inscrigdo, ou nao for cumprido o prazo de entrega de quaisquer das prestagoes,
ou nao for cumprido o plano de pagamentos ou acordos em vigor para a regularizagdo das dividas
de propinas, nos termos do presente regulamento.

3 — Aconsequéncia prevista no numero anterior cessa automaticamente com o cumprimento
da obrigacéo.

4 — O nao reconhecimento dos atos académicos previsto no n.° 1 ndo implica a anulacdo da
divida, mantendo -se esta até a sua efetiva liquidacao.

5 — N&o é permitida a inscricdo em exame de melhoria de classificagdo as unidades curriculares
em que os/as estudantes estao inscritos no periodo de incumprimento do pagamento da propina.

6 — Os registos de resultados académicos no Sistema Integrado de Gestéao do Ensino Superior
relativos ao periodo do incumprimento ndo sao reconhecidos aos/as estudantes até a regularizagao
da divida referente ao mesmo.
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7 — A emissao de certiddo da conclusao de ciclo de estudos ou curso so sera efetuada se
o/a estudante que tenha dividas de propinas a ESEL nessa data as liquide ou esteja abrangido e
a cumprir um plano de regularizacdo de pagamento de divida em vigor.

SECCAO VI

Prazos e consequéncias da anulagao da matriculal/inscrigao

Artigo 15.°
Anulagao da Inscricao
1 — Em caso de anulagdo da inscrigdo a pedido do/a estudante:

a) Até 30 dias apds a data da matricula/inscricédo, € devido o pagamento de 25 % do valor
fixado para a propina anual;

b) Até 90 dias apds a data da matricula/inscrigéo, € devido o pagamento de 50 % do valor
fixado para a propina anual;

¢) Em data posterior ao prazo fixado nas alineas a) e b) o valor devido é o total da propina.

2 — Excetuam-se do disposto no niumero anterior os casos de recolocacao no ambito do
concurso nacional de acesso, se expressamente consagrados na legislagao aplicavel.

3 — Para efeitos do n.° 1. do presente artigo considera-se como data do inicio do curso, para
todos os concursos de admissao.

SECCAO VI

Casos Especiais

Artigo 16.°
No curso de Licenciatura

No caso de estudantes a quem falte até ao maximo de 24 ECTS para terminar a licenciatura,
podera ser aplicado, o montante apurado do calculo do n.° de ECTS em que o/a estudante se
inscreve, pelo valor de cada ECTS, fixado anualmente por deliberagdo do Conselho de Gestao.

Artigo 17.°
Nos cursos de Mestrado

1 — Os/As estudantes de 1.° ano dos Cursos de Mestrado que venham a ser readmitidos/as
ao Curso ap6s terem anulado a inscricdo em ano letivo anterior, terdo direito a uma reducéo do
numero de prestagdes de propinas (correspondendo as ultimas mensalidades dos respetivos cursos)
pela frequéncia do curso em conformidade com o seguinte:

a) A redugéo de 1 mensalidade quando a anulagao referida no artigo 14.° tenha sido feita até
30 dias da data da inscricdo no curso;

b) A redugao de 3 mensalidades quando a anulagao referida no artigo 14.° tenha sido feita até
90 dias da data da inscricdo no curso;

c) A reducdo de 5 mensalidades quando a anulagéo referida no artigo 14.° tenha sido feita
entre 90 e 150 dias da data de inscri¢gdo no curso.

2 — Aos/As estudantes dos Cursos de Mestrado, em caso de anulagdo de inscricdo apds a
matricula e antes do inicio do curso, caso a vaga tenha sido ocupada por admissao de suplente,
nao sera devido o pagamento de propinas.
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3 — Os/As estudantes dos Cursos de Mestrado, em caso de anulagéo de inscrigao entre o
inicio do curso e 15 dias apo6s o inicio do curso, com ocupagao da vaga por admissao de suplente,
sera devida apenas o pagamento da 1.2 prestacéo, tal como previsto no n.° 1 do artigo 7.°, ndo se
aplicando neste caso a alinea a) do n.° 1 do artigo 14.°

4 — Poderao ainda ser concedidas, pela Presidéncia da ESEL, isengéo ou redugéo da propina
de Mestrado e outros cursos nao conferentes de grau da ESEL:

a) Aos/as docentes e investigadores/as de carreira da ESEL que o requeiram ao abrigo de
regulamentagao especifica;
b) A outros/as estudantes, ao abrigo de Protocolos existentes entre a ESEL e as Instituigbes
a que 0s mesmos pertengam.
SECCAO VIl

Disposigoes finais

Artigo 18.°
Outras Disposigoes

Para além do pagamento da propina deve também o/a estudante suportar os prémios de
seguro escolar bem como as taxas e emolumentos fixados na tabela em vigor.

Artigo 19.°
Omissodes e Davidas
As omissodes e duvidas suscitadas na aplicagao do presente regulamento serao resolvidas por
despacho da Presidéncia da ESEL.
Artigo 20.°
Entrada em vigor

Este regulamento produz efeitos a partir do ano letivo 2023/2024, ap6s a sua aprovagao pelo
Presidente da ESEL, sendo revisto sempre que se justifique.

29 de agosto de 2023. — A Vice-Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Lisboa,
Maria da Graga de Melo e Silva.

316811804



